
 

 
 داًشگاُ ػلَم پششىی ٍ خذهات بْذاشتی ٍ درهاًی استاى خزاساى شوالی

 هؼاًٍت تَسؼِ هذیزیت ٍ هٌابغ داًشگاُ 

 هذیزیت تَسؼِ ساسهاى ٍ هٌابغ اًساًی

 شزح ٍظایف پست ساسهاًیفزم 
 رئيس جوَْرهؼاًٍت تَسؼِ هذیزیت ٍ سزهایِ اًساًی  2( ت  74-4)  23فزم ع 

 ٍاحذ ساسهاًی : هؼاًٍت آهَسشی   -2 داًشگاُ ػلَم پششىی ٍ خذهات بْذاشتی ٍ درهاًی استاى خزاساى شوالیٍسارت/ هؤسسِ:  -1

 رئيس ادارُ خذهات آهَسشیػٌَاى پست/ شغل:  -4 هؼاًٍت آهَسشی   -ستاد هحل جغزافياي خذهت:  -3

 شوارُ پست/ شغل: -6 هَلت      ثابت/ هستوز   ًَع پست/ شغل:         -5

 وارشٌاس خذهات آهَسشی رشتِ شغلی:  -8 آهَسشی ٍ فزٌّگیرستِ:   -7

رسيذُ است، بِ  الذوز بز اساس ٍظایف ٍاحذ ساسهاًی وِ در تاریخ                         بِ تایيذ هؼاًٍت تَسؼِ هذیزیت ٍ سزهایِ اًساًی  رئيس جوَْر ٍظایف پست/ شغل فَق -9

 گزدد. شزح سیز تؼييي هی

 پيگيزي هىاتبات با داًشىذُ ّا، هزاوش آهَسشی دیگز، ٍسارت هتبَع ٍساسهاًْاي دیگز تا حصَل ًتيجِ  -1

 بزرسی واهل ٍ دليك هذارن داًشجَیاى هتماضی اًتمال، هيْواًی ٍ تغييز رشتِ در ایي داًشگاُ ٍ آهادُ وزدى پزًٍذُ اي بزاي آًْا جْت عزح -2

 ًمل ٍ اًتمالات ٍ اًجام ًاهِ ًگاري ّاي لاسم در ایي خصَص تا حصَل ًتيجِدر شَراي 

 اًجام الذاهات لاسم در خصَص صذٍر هؼافيت تحصيلی اس سَي حَسُ ٍظيفِ ػوَهی بزاي داًشجَیاى هشوَل ٍ پيگيزي تا حصَل ًتيجِ  -3

 ٍ همغغ ٍ ... بِ رٍس رساًذى آهار داًشجَیاى در حال تحصيل بِ تفىيه سْويِ ، بَرسيِ  -4

 اًجام اهَر وويسيَى پششىی داًشجَیاى  -5

 اًجام اهَر هزبَط بِ تحصيل داًشجَیاى خارجی -6

 بزرسی ٍ پيگيزي ٍضؼيت تحصيلی داًشجَیاى اس لحاػ هشزٍعی، اخزاجی، تؼليمی ، ارفالی ٍ ... -7

آهَسشی ٍ وويسيَى بزرسی هَارد تخصصی بزاي عزح در وويتِ هٌتخب، شَراي ٍ اػلام ًظز وارشٌاسی بزرسی ٍضؼيت تحصيلی داًشجَیاى  -8

 خاص ٍ هىاتبات لاسم بزاي اجزائی شذى هصَبات هذوَر

اًجام اهَر هزبَط بِ دبيزخاًِ ّاي شَراي تخصصی آهَسشی داًشگاُ ، وويسيَى هَارد خاص  داًشگاُ  ، وويتِ حك التذریس ٍ هؼادلساسي  -9

 –تخب شَراي تخصصی آهَسشی داًشگاُ ، وويتِ هؼيي وويتِ حك التذریس ٍ هؼادلساسي داًشگاُ ، ) تٌظين دستَر جلسِ داًشگاُ ، وويتِ هٌ

 تْيِ صَرتجلسِ ٍ پيگيزي هصَبات (

 ،  ّيات رئيسِ ٍ ّيات اهٌاي داًشگاُاًجام اهَر هزبَط بِ شزوت در وويتِ هٌغمِ اي ، شَراي داًشگاُ ، شَراي داًشجَیی   -10

 هشاروت در تذٍیي ٍ بِ رٍس رساًی فزآیٌذّاي ادارُ ول آهَسش -11

 هشاروت در بِ رٍس رساًی سایت هذیزیت اهَر آهَسشی -12

 تؼاهل با ستاد شاّذ ٍایثارگز جْت حل هسائل ٍ هشىلات آهَسشی داًشجَیاى شاّذ -13

 لاسم بزاي بْبَد ػولىزد آًاىًظارت بز ػولىزد وارشٌاساى ٍ واروٌاى تحت سزپزستی در تواهی سهيٌِ ّاي  -14

 اًجام سایز اهَر هزتبظ با شغل بز حسب ًظز همام هافَق ٍ هغابك همزرات . -15

 

 اهضاء تاریخ ًام ٍ ًام خاًَادگی ػٌَاى پست ساسهاًی هسؤٍل هزبَعِ

سخ
ً

ِ:  

 تؼييي وٌٌذُ ٍظایف
هذیز اهَر آهَسشی ٍ تحصيلات تىويلی 

 داًشگاُ
 15/12/1394 هحسي لاسوی

 

 

 15/12/1394 دوتز رضا گٌجی هؼاٍى آهَسشی داًشگاُ تایيذ وٌٌذُ ٍظایف
 

 

 هسؤٍل ٍاحذ تشىيلات
هذیز تَسؼِ ساسهاى ٍ هٌابغ اًساًی 

 داًشگاُ
 15/12/1394 هحوذ شاوزي

 

 



 

 


